
パスファインダー番外編 

＊ タイトル ・・・ 書名、雑誌名、CD・DVD・ビデオのタイトル、曲名 

＊ 編著者名 ・・・著者、編者 

＊ 件名 ・・・   資料の主題（テーマ）を表す言葉 

2008.9.2 作成 

レポート作成の資料探しのコツ ～図書の探し方(2)～ 

 

課題やレポートに取りかかるとき、どうしたら必要な情報が見つかるのか・・・困ったことはありま

せんか？まずは、図書館でテーマに関する本を探してみよう！ 
 

● 図書館の蔵書検索（OPAC）を使いこなそう！ 

１． 検索窓からキーワードで検索してみよう 

図書館ホームページのトップ画面の＜検索窓＞から検索をしてみましょう。図書・雑誌・視聴覚

すべての資料が検索の対象です。タイトル、編著者名、件名のいずれかにキーワードが含まれる

資料が検索できます。 

 

 

 

 

 

２． 検索には種類がある？！ 

蔵書検索（OPAC）での検索の種類には、部分一致、前方一致、完全一致があります。 

 

 

 

 

 

キーワード検索の場合＜部分一致＞になりますので、例えば「テニス」で検索した場合、スポー

ツの「テニス」だけでなく、作家の「テニスン」も検索されます。「テニス」を１つの単語として検索す

るには、ダブルクォーテーション “ ” で括って、“テニス”と入力します。 

 

３． キーワード入力のポイント！ 

例えば、あなたが「レポートの書き方」についての本を探すとき、キーワードの欄に「レポートの

書き方」と入力していませんか？その場合、検索結果は１２件となります。これに対して、キーワー

ドが「レポート  書き方」だと、検索結果は３０件に増えます。この違いは何なのでしょうか？ 

「レポートの書き方」というキーワードで検索すると、図１のようにタイトルの中に「レポートの書

き方」という言葉が完全に含まれている本しか検索できません。しかし、「レポート」と「書き方」とい

う言葉をスペースでつなぐと、図２のように２つの言葉をタイトルに含んだ本が検索されるのです。 

 

 

 

 

 

＊ 部分一致 ： 入力したキーワードを含むものを検索します。 

＊ 前方一致 ： 入力したキーワードで始まるものを検索します。 

＊ 完全一致 ： 入力したキーワードと一致するものを検索します。 
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図 2 「レポート 書き方」と入力 

２つの言葉をタイトルに含んだ本が検索される

図 1 「レポートの書き方」と入力 

○ 検索される  × 検索されない 
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検索結果の例 

・ レポート・報告書の書き方 

・ レポート・卒業論文の書き方 

・ レポ－トのまとめ方と書き方 

３０件


