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湘北短期大学図書館 

 

＊ 就職活動を始めるあなたへ ＊ 

図書館のとっておきの活用法をご紹介します！ 
 

 

１．就職活動を始める前に ～働くことを考える～  

 

就職活動を始める前に、まずは働くことはどんなことか、考えてみましょう。 

図書館２階試験対策コーナーでは、働くことに関する本を取り揃えています。 

その中から一部をご紹介します。 

 

書  名 所 在 請求記号 

仕事力 

試験対策 

コーナー 

K366.2/ア 

なぜ、あなたは働くのですか？ K366.2/イ 

自分のキャリアを自分で考えるためのワークブック K366.2/オ 

わたしの適性・適職発見 K366.2/カ 

天職の見つけ方 : 親子で読む職業読本 K366.2/キ 

「働く」を考える (なるには Books:別巻) K366.2/ナ 

いよいよ「就職活動」がス

タート！仕事の種類には

どんなものがあるの？会

社の情報はどうしたら調

べられるの？そんなあな

たの悩みに、図書館がお

応えします！ 

“パスファインダー” を

使うと、調べたい事柄に

関する資料や情報を探す

ための手順がわかるよ！
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２． 図書を探す 

 

＊ 図書館にある本を探す＊ 

 
（１） テーマの棚に行って探す 

図書館の本は、「日本十進分類法（NDC）」にしたがって分類されています。 

したがって、同じテーマに関する本は近くの棚に並んでいます。 

関連分野の分類番号をおぼえておくと便利です。 
 

★ 就職活動に関連のある分類番号には、次のものがあります。 

分類番号 主  題 所在 

K366.2 雇用および失業： 職業，職業安定，就職 
試験対策コーナー 

K602 産業史および産業事情 

【注意】 分類番号に K がついている図書は「試験対策コーナー」に別置しています。 

就職活動に関する図書は、このコーナーの左端にあります。 
 

（２） OPAC で検索する 

図書館蔵書検索（OPAC）にキーワードを入力して検索してみましょう。 

図書は、「請求記号」の順に、書架の左から右、上から下へ並んでいます。 

検索したら、「所在」と「請求記号」をメモするようにしましょう。 

以下に検索結果の一例をご紹介します。 

 

【 業界を知る 】 

書  名 所 在 請求記号 

[図解] 企業グループと業界地図 ： 「ビッグカンパ

ニー」から「明日の成長産業」までズバリ解説！ 

試験対策 

コーナー 

K602.1/キ/年度 

業界図鑑 ： 28 ギョーカイ丸裸!! 誰も知らなかった

真実がここにある!! 
K602.1/ギ 

図解革命!業界地図最新ダイジェスト K602.1/ズ/年度 

図解 業界地図が一目でわかる本 K602.1/ビ 

「比較日本の会社」シリーズ 

自動車  生保・損保  食品メーカー  広告会社 

家電・コンピュータ  総合・食品スーパー  など 

K602.1/ヒ/巻数 

最新「業界の常識 よくわかる○○業界」シリーズ 

アパレル業界（589.2/セ） 外食産業（673.9/ク） 

銀行業界（338.2/ス） コンビニ業界（673.8/ク） 

自動車業界（537.0/ウ） 食品業界（588.0/シ）  など

業界ごとに分類 

→（ ）内の請求

記号を参照 

 



 3

【 仕事を知る 】 

書  名 所 在 請求記号 

13 歳のハローワーク 図書３階 L366.2/ム 

NHK あしたをつかめ平成若者仕事図鑑 

試験対策 

コーナー 

K366.2/エ 

大学 1・2 年生のためのシゴトのヒント K366.2/ダ 

職業レファレンスブック K366.2/ロ 

「図解でわかる部門の仕事」シリーズ 

人事部  お客様相談室  マーケティング部 

営業本部  経理部 広報部 生産管理部  など 

K366.2/ズ 

「なるには Books」シリーズ 

建築家 保育士 コンピュータ技術者 幼稚園教師  

ホテルマン フードコーディネーター など 

K366.2/ナ/巻数 

「好きな仕事実現シリーズ」 

デザインの仕事 おもちゃ・ゲームの仕事 

国際関係の仕事 食にかかわる仕事 

子どもとふれあう仕事 福祉の仕事 など 

K366.2/ス 

「図解でわかる部門の仕事」シリーズ 

人事部  お客様相談室  マーケティング部 

営業本部  経理部 広報部 生産管理部  など 

K366.2/ズ 

 

【 就職活動の参考書 】 

書  名 所 在 請求記号 

実務教育出版「就職の王道 Books」シリーズ 

就活始めるブック 高速の一般常識＆SPI 

就職活動エントリーシートの書き方教室 

就職試験人気企業突破の論文・作文 など 試験対策 

コーナー 

K366.2/ズ/年度 

学習研究社「きめる!就職 BOOKS」シリーズ 

面接革命!リクルート・メイク術 

突破できる自己分析とエントリーシート 

即解!面接回答実例集 即解!一般常識 など 

K366.2/ナ/年度 

 

【 時事用語を調べる 】 

書  名 所 在 請求記号 

朝日キーワード 図書２階 031/ア/年度 

時事ニュースワード 図書２階 031/ジ/年度 

現代用語の基礎知識／イミダス／知恵蔵 参考図書 R031/○/年度 
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３．雑誌を探す 

 

＊ 雑誌を探す＊ 
 

（１） 図書館にある雑誌を探す 

雑誌は、２階（一般雑誌）と３階（学術雑誌）にわかれて配架されています。 

図書館にある雑誌を探すときは、図書館蔵書検索（OPAC）で検索して、所在を確認し

てください。 

 

★ 就職活動に役立つ雑誌には、次のものがあります。 

誌名   出版社 所蔵期間 所 在 バックナンバー 

週刊エコノミスト． 毎日新聞社 1985 年 vol.63～ 

雑誌 

２階 

製本 
週刊東洋経済． 東洋経済新報社 1985 年 no.4584～ 

週刊ダイヤモンド． ダイヤモンド社 1995 年～ 

1 年間 
日経会社情報． 日本経済新聞社 1 年間 

日経ビジネス． 日経 BP 社 1985 年 no.402～ 

Aera． 朝日新聞社 1 年間 

 
 

 

４．新聞・新聞記事を探す 

 

＊ 図書館の新聞で調べる＊ 
 

図書館では、以下の新聞を購読しています。保存期間は 1 年間です。 

■ 一般紙： 朝日新聞（縮刷版あり1980年～）、毎日新聞、読売新聞、神奈川新聞 

■ 経済紙： 日本経済新聞、日経産業新聞 

■ 専門紙： 食品新聞、繊研新聞（CS 課に所蔵）、日刊スポーツ 
 

 

＊ 新聞記事を探す＊ 
 

（１） データベース  

■ 日経テレコン 21 http://telecom21.nikkei.co.jp/nt21/service/ 

    日経４誌をはじめとする新聞記事の全文検索ができます。特定のキーワードで

新聞記事を探したいときに便利です。 

※ 学内利用のみ、同時アクセス不可。利用には、ID とパスワードが必要となり

ます。カウンターまでお申し出ください。 
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■ 聞蔵 II ビジュアル http://database.asahi.com/library2/ 

朝日新聞のオンライン記事データベースです。朝日新聞の 1945 年から現在ま

での記事を検索することができます。紙面イメージも見られます。週刊朝日、

アエラなどの雑誌も検索が可能です。 

    ※ 学内利用のみ、同時アクセス不可。ID とパスワードは不要です。 

 

（２） テーマ別切り抜き情報誌 

各分野に関する主な新聞記事を前月 1 ヶ月分まとめたもの。 

テーマに関する記事を探したいときに便利です。 

誌名   出版社 所蔵期間 所 在 バックナンバー 

新聞ダイジェスト．新聞ダイジェスト 1996 年 4 月～ 

雑誌２階 

（１年分） 

３階縮刷版

コーナー 

月刊子ども論． クレヨンハウス． 1988 年 4 月～ 

月刊切抜き 保健．アイオーエム． 1988 年 4 月～ 

月刊女性情報．パド・ウィメンズ・オフィス 1989 年 4 月～ 

月刊切抜き 生活と科学版． ニホンミック 1992 年 1 月～ 

 
（３） 各新聞社のホームページ 

■ asahi.com （朝日新聞） http://www.asahi.com/ 

■ MSN-Mainichi INTERACTIVE （毎日新聞） http://www.mainichi.co.jp/  

■ YOMIURI ON-LINE （読売新聞） http://www.yomiuri.co.jp/  

■ NIKKEI NET （日本経済新聞） http://www.nikkei.co.jp/  

 
 

５．参考図書で調べる 

 

参考図書とは？ 
 

参考図書コーナーは、図書館２階カウンター前にあります。 

事典・辞書類、年鑑、白書など、調べるための本を参考図書といいます。 

参考図書には、請求記号に“R”がついています。 

貸出はできませんので、必要に応じてコピーをとるなどして利用してください。 

 

★ 就職活動に役立つ参考図書には次のものがあります。 

書  名 所 在 請求記号 

業種別 業界情報 ： ナマの業界百科事典 
参考図書 

R603.6/ケ/年度 

職業ハンドブック R366.2/ニ 

 

なお、各分野に関する１年間の主な出来事や政府の施策、調査・統計データを調べ

たいときは、年鑑・白書が便利です。 
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６．映像資料で調べる 

 

＊ ビデオ・DVD ＊ 
■ 「経済文献の達人２：産業・企業情報を集める」（ビデオ） 

   就職活動のための産業・企業情報の収集などがストーリーの中で紹介される。 
 

■ 「プロジェクト X：挑戦者たち」シリーズ （第１期～第７期： ビデオ，DVD，図書） 

   戦後日本のさまざまな業界における新製品開発の事業やプロジェクトの舞台裏 

が、当時の担当者の証言によって再現されている。 
 

 

7．インターネットで調べる 

 

＊ 検索ツール＊ 
■ 湘北短期大学図書館 「調べものに役立つリンク集」   ご活用ください！ 

http://www.shohoku.ac.jp/library/link.html 
 

＊ 関連サイト＊ 

■ Yahoo!ファイナンス http://quote.yahoo.co.jp/ 

マーケット概況、株式ニュース、企業情報。 

■ 東洋経済 web http://www.toyokeizai.co.jp/ 

>> 「企業データバンク」「未上場企業データバンク」 

企業情報のキーワード検索ができる。 

 

8．他の図書館を利用する 

 

＊ 近隣の公共図書館＊ 
■ 厚木市立中央図書館 

http://www2.city.atsugi.kanagawa.jp/ （厚木市ホームページ内） 
〒243-0181 厚木市中町 1-1-3 厚木シティープラザ TEL 046-223-0033 

厚木市立中央図書館と市内大学図書館の提携により、本学図書館を窓口とし

て、公共図書館の蔵書も利用できます。くわしくは利用案内をご覧ください。 
 

 

困ったときには・・・ 

 

資料を探していて困ったことがあったときは、ちょっと待って！ 

最後まで諦めないで、図書館職員に相談してください。 


